Drogi kariery — zestawienie bibliograficzne w wyborze

Wydawnictwa zwarte

7 nawykow skutecznego nastolatka : obowigzkowy przewodnik dla mtodziezy / Sean Covey ; przet.
Anna Redzio. - Poznan : "Rebis", 2011, sygn. TG 103724

W bardzo przystepny i zabawny sposéb Covey udziela rad, jak tworzy¢ pozytywny obraz samego
siebie, nawigzywac przyjaznie, opierac sie presji otoczenia, osiggac swoje cele.

Autopromocja, czyli Jak wykorzysta¢ swoje atuty / Christine Ottl, GitteHarter;. - Warszawa: ,RM", 2009,
sygn. TG 97849

Dzieki zamieszczonym w ksigzce testom i ¢wiczeniom mozna dowiedziec sie, jakie sg mocne strony

i w jaki sposob mozna poprawic¢ swoj wizerunek. Techniki autopromocji opisane w tym poradniku,
pomoga radzi¢ sobie stabo$ciami i btedami, jasno wyrazac¢ swoje oczekiwania

i cele oraz komunikowac sie z innymi w sposob jasny, otwarty i bezposredni.

Bog zawsze znajdzie ci prace: 50 lekcji jak szukaé spetnienia / Regina Brett ; przet. Olga Siara. -
Krakow: ,Insignis Media", 2014, sygn. TG 106518

To ksigzka dla tych, ktorzy przestali kochac to, co robig.l dla tych, ktorzy kochajg swojg prace, ale
pragng odnalez¢ gtebszy sens takze w innych sferach zycia. Dla tych, ktérzy sg bezrobotni, wykonujg
prace ponizej swoich kwalifikacji albo czujg sie nieszczesliwi w zyciu zawodowym.

Catozyciowe poradnictwo zawodowe dla nauczycieli / Zdzistaw Wolk. - Zielona Géra: Uniwersytet
Zielonogorski, 2009, sygn. TG 96967

Praca zawodowa stanowi wspotczesnie jedng z podstawowych form aktywnoSci cztowieka
towarzyszgcg mu przez caty okres dorosfosci. Jest ona nie tylko Zrédtem Srodkow zapewniajgcych
utrzymanie sie i mozliwoSc zaspokajania potrzeb, lecz przede wszystkim daje poczucie wartosci,
stwarza szanse na realizacje dgzen i planow.

Drogi kariery: jak wspomagac rozwéj zawodowy dzieci i mtodziezy / Teresa Chirkowska-Smolak,
Aleksander Hauzinski, Marcin Laciak. - Warszawa: "Scholar", 2011, sygn. TG 101009

Ksigzka wpisuje sie znaczgco w nurt dyskusji nad teoretycznymi, empirycznymi i praktycznymi
problemami rozwoju zawodowego dzieci i mtodziezy, przedstawia oryginalne ujecie poruszanych
tematow, a jednoczesnie pokazuje w przystepny sposéb zagadnienia, ktére w wiekszo$ci sg intuicyjnie
znane, wyczuwane lub bliskie.

Efektywna komunikacja w zespole / Beata Rzepka. - Warszawa: ,Edgard”, 2012, sygn. TG 107232
Ksigzka prezentuje wiele cennych wskazéwek dotyczgcych komunikowania sie z podwtadnymi,
kierownikami i kolegami w pracy, udzielania informacji oraz sprawnego porozumiewania.

Poradnik uczy, jak rozpoznawac bfedy i unikac¢ ich w komunikacji w zespole, przedstawia liczne

przyktady, opisy przypadkow, narzedzia, a takze sprawdzone techniki usprawniajgce komunikacje
w zespole, pokazuje, jak organizowac spotkania i komunikacje mailowac, aby staty sie efektywnigjsze.

Emocjonalne wampiry w pracy: [jak radzi¢ sobie w pracy z ludzmi, ktorzy pozbawiajg cie energii / Albert
J. Bernstein; - Poznan : "Rebis", 2014, sygn. TG 105941

Ksigzka oparta na wiedzy psychologicznej, zawiera cenne rady i sporg dawke humoru, tak potrzebnego
w trudnych i wyczerpujgcych relacjach. Opisuje rozmaite typy osobowosci i odmian emocjonalnych
wampirow - bezwzglednych tyranéw, aspotecznych hedonistow, samolubnych narcyzow, meczgcych
paranoikow. Uczy, jak ich rozpoznawac, i przedstawia strategie obronne, przydatne, gdy zostaniemy
zaatakowani.

Europejskie prawo pracy / Ludwik Florek. - Warszawa : "LexisNexis" 2012, sygn. TG 102429
Omowiono problematyke zatrudnienia i stosunkéw pracy. Przedstawiono pojecie, zakres, zrodfa

i charakter europejskiego prawa pracy. Autor zwraca uwage na kwestie swobody przeptywu
pracownikow, ich réwnego traktowania, uprawnien, a takze m.in. na zagadnienia informacji i konsultacji
pracownikow oraz europejskich rad zaktadowych.
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Finansowy ninja / Michat Szafranski. - Warszawa : "Kaveo Publishing” 2016, sygn. TG 109607

W ksigzce autor porusza spektrum tematdéw — od totalnych podstaw takich jak zasady wyboru konta
osobistego i lokat terminowych, poprzez madre postugiwanie sie kartami kredytowymi

(ze zrozumieniem konsekwencji) Przedstawia akze scenariusze drogi od etatu do wiasnej firmy
ttumaczac kiedy, co i dla kogo jest optacalne z finansowego punktu widzenia.

Informator o zawodach szkolnictwa zawodowego / Dorota Obidniak, Agnieszka Pfeiffer, Maria Suliga. -
Warszawa : Krajowy Osrodek Wspierania Edukacji Zawodowej i Ustawicznej, 2013, sygn. TG 103875
W informatorze o zawodach szkolnictwa zawodowego zobaczysz grupy zawodow utozone wedtug

podobienstwa i charakteru wykonywanych czynnoSci zawodowych. Wyodrebniono wszystkie
kwalifikacje ktore trzeba uzyskac, zeby wykonywac dany zawod, informacje dotyczgce charakteru
pracy, warunkow pracy, mozliwosci kontynuacji nauki i rozwoju kariery w danym zawodzie.

Jak i gdzie skutecznie szukaé pracy? / Magdalena Polczyk. - Warszawa: WoltersKluwer Polska, 2007,
sygn. TG 95683

W ksigzce opisano przebieg rekrutacji i selekcji oraz metody stosowane przez pracodawcow, przy
pomocy, ktorych sprawdzajg oni przydatnos¢ zawodowag kandydata. Autorka daje wskazowki, jak
nalezy przeanalizowac¢ swoje dotychczasowe sukcesy i porazki oraz ustalic indywidualne cele zyciowe
i zaplanowac¢ droge zawodowgq. Nastepnie opisuje metody poszukiwania pracy i instytucje powotane
do udzielenia pomocy w zakresie poszukiwania pracy.

Jak najlepiej zaprezentowac sie podczas rozmowy kwalifikacyjnej? / Luiza Kulczycka. - Warszawa:
WoltersKluwer Polska, 2007, sygn. TG 95815

Autorka radzi, jak wykorzysta¢ szanse bezposredniego spotkania z potencjalnym pracodawca.

W poradniku omdéwiono zagadnienia dotyczgce przygotowania sie do rozmowy kwalifikacyjnej,
przebiegu standardowego spotkania rekrutacyjnego, rodzajow rozmoéw kwalifikacyjnych, najczesciej
zadawanych pytan przez osobe rekrutujgcg i kandydata, metod autoprezentacii.

W ksigzce umieszczone zostaty przyktady oraz informacje, ktére mogtyby wspomaéc kandydata

w trakcie przygotowarn do tego waznego spotkania. Ponadto poruszono tematyke testow
psychologicznych oraz innych procedur oceny kandydatow w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej
potgczonej z symulacjami

Jak pisac¢ CV i list motywacyjny / oprac. Sylwia Sgdowska. - Torun: ,Literat", 2010,
sygn. TG 99955

Znajdziemy tu wazne informacje dla oséb szukajgcych pracy w kraju i za granica:
- jak skutecznie szukac pracy w kraju i za granicg

- jak napisac dobre CV i list motywacyjny

- jak sie zaprezentowac podczas rozmowy kwalifikacyjnej

- jak podpisac korzystng umowe z pracodawcg

- jak przygotowac dobrg aplikacje w jezyku angielskim i niemieckim

- jak uzyskac dotacje ze srodkéw Unii Europejskiej.

Jak sie rozwija¢, by rozwing¢ skrzydia?: Czyli jak zastosowac¢ techniki PR na rynku pracy / lwona
Burzynska. - Warszawa: ,Difin", 2010, sygn. TG 98961

Prezentowany poradnik stanowi propozycje dla wszystkich, ktérzy przymierzajgq sie do zmian

w swoim zyciu zawodowym, szukajg pracy, przekwalifikowujg sie, chcg awansowac lub pragng po
prostu poswiecic wiecej refleksji swoim sukcesom i porazkom w tym obszarze zZycia.

Jak skutecznie szuka¢ pracy? : poznaj najlepsze strategie / Alicja Jankowska. - Warszawa : "Edgard",
2012, sygn. TG 103148

Autorka podpowiada, jak radzi¢ sobie z emocjami po zwolnieniu oraz jak podkresli¢ swoje atuty i mocne
strony podczas szukania nowego zatrudnienia. Podpowiada, od czego, gdzie i jakimi metodami zaczg¢
Szukanie pracy, aby przyniosto oczekiwany efekt. Dzieki zamieszczonym w ksigzce ¢wiczeniom
pozwala poznac swoj typ osobowosci zawodowej, Zrozumiec, jakg role odgrywajg perfekcyjnie
przygotowane dokumenty aplikacyjne, i 0 czym pamietac¢ przed rozmowg kwalifikacyjng. Praktyczne
wskazowki | wykorzystanie sprawdzonych technik m.in. wizualizacji i mind mappingu, precyzujg
wymagania. Poradnik - pomaga dobrze zaplanowac rozwoj kariery. Podpowiada, jak, gdzie, kiedy

i jakimi metodami szukac pracy. - Zawiera przyktady dokumentow aplikacyjnych - utatwia odnalezienie
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sie na wspofczesnym rynku pracy

Jak zatozy¢ i prowadzi¢ wtasng firme: praktyczny poradnik z przyktadami / Przemystaw Mucko, Aneta
Sokot. - Warszawa: ,CeDeWu", 2009, sygn. TG 96859

Poradnik ,Jak zatozy¢ i prowadzi¢ wtasng firme?”, peini role doradcy dla 0séb zainteresowanych
uruchomieniem dziatalno$ci gospodarczej, a nastepnie jej prowadzeniem. Omoéwiono w nim krok

po kroku wszystkie czynnoS$ci, jakie nalezy wykonac by prawidtowo przygotowac¢ dokumenty potrzebne
do rejestraciji firmy.

Jak zostac urzednikiem Unii Europejskiej / Charles Groutage. - Warszawa: Wydawnictwa Akademickie
i Profesjonalne, 2008, sygn. TG 94066

Przewodnik ma za zadanie pomoc w realizacji ambicji, w zdobyciu pracy w jednej z instytucji unijnych.
Informuje, czego powinnismy sie spodziewac¢ podczas rozmowy kwalifikacyjnej i jak sie do niej
przygotowac.

Jestem dorosty - bede tak zy¢. Program nauczania przeznaczony dla uczniow szkoty specjalnej
przysposabiajgcej do pracy z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub
znacznym oraz dla uczniéw z niepetnosprawnos$ciami sprzezonymi / Marcelina Surowiecka.-
Wydawnictwo Harmonia, 2018, sygn. TG 111278
Program nauczania Jestem dorosty ? bede tak zy¢ przeznaczony jest dla uczniow z
niepetnosprawnosci intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym oraz dla uczniéw
Z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajgcych do szkoty specjalnej przysposabiajgcej do
pracy. Dotyczy bloku przedmiotéw objetych podstawg programowa: funkcjonowanie osobiste i
spoteczne, przysposobienie do pracy, zajecia rozwijajace komunikowanie sie i zajecia ksztattujgce
kreatywno$¢.

Kodeks pracy : komentarz do zmian : orzecznictwo / [red. prowadzgcy Piotr Wickowski]. - Stan prawny
na dzienn 1 pazdziernika 2013 r. - Warszawa : Dziennik. Gazeta Prawna, 2013, sygn. TG 104820

Komunikacja niewerbalna : autoprezentacja, relacje, mowa ciata / Monika Maj-Osytek. - Warszawa :
"Edgard”, 2014, sygn. TG 105842

Publikacja pomoze Wykreowac wtasny wizerunek z wykorzystaniem skutecznych technik
autoprezentaciji.

Nie wysylaj CV, czyli Jak sie dosta¢ do dobrej firmy / Jeffrey J. Fox. - Warszawa: ,Vocatio", 2006,
sygn. TG 93564

Tematem ksigzki jest marketing sprzedaz — marketing i sprzedaz samego siebie, autor podaje” nowy
przepis” na zdobycie pracy.

Oblicza umystu: uczac sie kreatywnosci / Ken Robinson. - Krakéw: ,Element", 2010,

sygn. TG 98262

W tej przetomowej i inspirujgcej ksigzce Ken Robinson przekonuje, Ze na catym Swiecie organizacje
probujg naprawic problem, ktérego zrodtem sg szkoty i uniwersytety. Wielu ludzi koniczy edukacje nie
majgc pojecia, jakie sg ich prawdziwe tworcze zdolnosSci. Wszyscy mamy wielkie naturalne zdolnoSci,
jednakze wszyscy mamy je na sSwoj Sposob.

Miodziez w sferze doswiadczen edukacyjno-zawodowych / redakcja naukowa Agnieszka Cybal-
Michalska, Bozena Kanclerz, Lucyna Myszka-Strychalska, Paulina Peret-Drgzewska ; Uniwersytet

im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, 2018, sygn. TG 111279

W publikacji przedstawiono kwestie mtodych ludzi znajdujgcych sie na drodze do dorostego zycia
stajgcych przed zadaniem planowania wtasnej przysztosci zawodoweyj, nie zabrakfo rowniez artykutow
odnoszgcych sie do analizy zagrozen towarzyszgcych mtodziezy w procesie przechodzenia do
niezaleznosci”.

Podstawy wiedzy o rynku pracy / Elzbieta Krynska, Eugeniusz Kwiatkowski. - £6dz : Uniwersytet
todzki, 2013, sygn. TG 104920


https://bonito.pl/wydawnictwo/harmonia/0
http://katalog.nukat.edu.pl/lib/item?id=chamo:4448230&fromLocationLink=false&theme=nukat
http://katalog.nukat.edu.pl/lib/item?id=chamo:4448230&fromLocationLink=false&theme=nukat
http://katalog.nukat.edu.pl/lib/item?id=chamo:4448230&fromLocationLink=false&theme=nukat

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Przedmiotem ksigzki jest analiza rynku pracy z ekonomicznego punktu widzenia. Podjete sg wiec w niej
podstawowe kwestie zwigzane z istotg, specyfikg i zalezno$ciami wystepujgcymi na rynku pracy.
Uwaga koncentruje sie na podstawowych kategoriach rynku pracy, ktorych poznanie ma kluczowe
znaczenie dla zrozumienia funkcjonowania rynku pracy.

Poradnik dla szukajgcych pracy / Jarostaw Krawczak. - Krakow : "eSPe", 2013, sygn. TG 103435
Praktyczny przewodnik dla 0oséb poszukujgcych pracy lub rozwazajgcych jej zmiane.
Dowiedzg sie one z niego miedzy innymi:

gdzie szukac pracy;

na co zwréci¢ uwage podczas analizy ofert pracy;

Jak dokonac analizy wtasnych kompetencji;

Jak przygotowac dobre CV i list motywacyjny;

co i w jaki sposob mowic podczas rozmowy kwalifikacyjnej;

Jak stosowac mowe ciata podczas takiej rozmowy;

Jakie btedy popetniajg najczesciej kandydaci do pracy i jak i sie ich ustrzec;

Jak wynegocjowac korzystne warunki finansowe zatrudnienia.

Praca wymarzona : jak jg skutecznie znalez¢? / Sylwia Konik & Justyna Wydra. - Gliwice : "Helion",
2014, sygn. TG 105557

Publikacja zawiera wiele wskazowek, ktore mogg pomaéc w odnalezieniu sie na rynku pracy. Sitg tej
publikacji sq takze porady i przyktady pokazujgce jak powinno wyglgdac dobre CV czy list motywacyjny.
Co wiecej, w ksigzce znajdziemy wskazowki, gdzie szukac pracy — w tym takze linki do stron, na
ktorych zamieszczane sg ogtoszenia.

Praca - jak szuka¢, zmienia¢, utrzymaé: vademecum pracownika / Joanna Rozmiarek. - Warszawa:
.Ksigzka i Wiedza", 2008, sygn. TG 93740

Poradnik zawiera m.in.: Skuteczne metody zdobywania pracy, opisane krok po kroku, wzory CV i listow
motywacyjnych, wzory umow o prace, zbiér praw pracowniczych, obrone przed oszustwem

i lobbingiem, nhowe pomysty na zarobkowanie, wsparcie na czas bez pracy, dawke humoru i porcje
wiary, aby$ zdobyt wymarzong prace.

Prawo pracy: zarys wyktadu / Zdzistaw Kubot [i in.]. — Warszawa : "Difin", 2010, sygn. TG 99097
Podrecznik uwzglednia zmiany zachodzgce we wspofczesnych stosunkach zatrudnienia, szerzej
traktuje o problemach poruszanych dotychczas tylko marginalnie (zagadnienia czasu pracy, stosunki
stuzbowe, problemy zbiorowego prawa pracy). Sposob ujecia i przedstawienia wielu zagadnieri prawa
pracy jest oryginalny i odbiega od przyjetych do tej pory schematow.

Przemiana : jak sprawic by reszta twego zycia byta jeszcze lepsza / Brian Tracy ; przekt.: Agnieszka
Sobolewska. - Warszawa : "MT Biznes", 2011, sygn. TG 101230
Ta ks:qzka podpowie ci, jak:
zrozumied, co jest dla ciebie naprawde wazne,
- przejgc kontrole nad swojg karierg,
- znalez¢ wymarzong prace,
- zZmieni¢ nieoczekiwane, pozornie negatywne zdarzenia w mozliwo$ci rozwoju,
- podnies¢ swoje zdolnosci zarobkowe,
- nabrac pewnosci siebie i podejmowac ryzyko oraz stanowcze Kkroki, ktére mogg przynies¢
prawdziwe korzySci.

Rynek pracy w Polsce i w Unii Europejskiej / Jolanta M. Szaban. - Warszawa : "Difin", 2013

sygn. TG 104373

Wiele odniesiert miedzynarodowych w niniejszej pracy, w szczegolnosci dotyczgcych europejskiego
rynku pracy, ma zwigzek ze swobodg przeptywu osob, pozwalajacqg szukac i znajdowac prace

w dowolnym kraju Unii Europejskiej i pomoc moze w zorienfowaniu sie w sytuacji na konkretnych
rynkach pracy w wybranych krajach unijnych.
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Sztuka nawigzywania pierwszego kontaktu / Ursula Degen. - Gdansk: Gdanskie Wydawnictwo
Psychologiczne, 2005, sygn. TG 90015

Czytelnik znajdzie w niej caty zestaw narzedzi potrzebnych do komunikowania sie, dzieki ktérym
nauczy sie prowadzi¢ najpierw mate, a z czasem takze wieksze i wazniejsze rozmowy.

Telepraca: instruktaz zatrudnienia: wzoér regulaminu i dokumentacja telepracy / Piotr Ciborski. -
Gdansk: Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr, 2007, sygn. TG 95521

Praktyczne omoéwienie nowej formy zatrudnienia. Autor przedstawia, w jaki sposob przygotowac firme
do zatrudnienia telepracownikéw, jakie sg zalety i wady telepracy, jakie obowigzki cigzg na pracodawcy
i pracowniku. Do instruktazu dotgczono zestaw wzorow dokumentow, w tym: regulamin stosowania
telepracy, porozumienie w sprawie stosowania telepracy, wniosek o przeprowadzenie kontroli

w zakresie bhp, umowe zwigzang

z wykonywaniem telepracy i inne.

Telepraca: strategie kierowania wirtualng zatogg / Jack M. Nillesh. - Warszawa: Wydawnictwa
Naukowo-Techniczne, 2003, sygn. TCz 95523

Telepraca sprawdzita sie na catym $wiecie. Po raz pierwszy wprowadzono jg w latach
szeScdziesigtych w Wielkiej Brytanii, w firmie programistycznej F International. Dzi$ w Stanach
Zjednoczonych pracuje w tym systemie okoto 13 min ludzi, a w Europie okoto 4 min. Autor opisuje jak
wybrac¢ w firmie najlepszg technike pracy, jak ustalac¢ reguty formalne i reguty porozumiewania sie, jak
oceniac¢ wyniki pracy i jak organizowac warsztat pracy. Porusza problemy zwigzane z doborem
odpowiednich pracownikéw, a takze z kontrolg ich pracy. Udowadnia, ze w takim systemie pracy nie da
sie 0siggng¢ bez wzajemnego zaufania i bez otwartej komunikacji.

Telepraca w prawie polskim / Arkadiusz Sobczyk. - Stan prawny na 1 czerwca 2009 r. - Warszawa
:‘WoltersKluwer Polska, 2009, sygn. TG 96103

Autor szczegbfowo omawia specyficzne dla telepracy zagadnienia: miejsce $wiadczenia pracy przez
telepracownika, jego uprawnienia i obowigzki, szczegdlne obowigzki pracodawcy wynikajgce

Z zatrudniania telepracownika, a takze $rodki komunikacji elektronicznej wykorzystywane w telepracy,
bez ktérych $wiadczenie pracy w tej formie nie bytoby mozliwe. Autor analizuje takze ztozong
problematyke zwigzang z przestrzeganiem przepiséw BHP oraz kontrolg telepracownika. Adresaci:
KompleksowoSc¢ rozwazan czyni ksigzke bardzo uzyteczng zaréwno dla Srodowiska akademickiego,
Jak i dla praktykéw

Trudne pytania na rozmowie o prace czyli Jak odnies¢ sukces podczas rekrutacji / Katarzyna
Péttoraczyk. - Warszawa : "Samo Sedno”, 2012, sygn. TG 103414
Rozmowa kwalifikacyjna to decydujgcy etap procesu rekrutacji. Dowiesz sie, jak sie do niego

przygotowac, aby wypasc jak najlepiej i aby to wtasnie ciebie zatrudniono. Nauczysz sie, jak zrobic
dobre pierwsze wrazenie, a jakich zachowan powiniene$ unikac. Przygotujesz sie do odpowiedzi na
pytania trudne, zaskakujgce, a takze dowiesz sie, na ktére nie musisz odpowiadac. Przekonasz sie, jak
w niekonwencjonalny sposob pracodawcy sprawdzajg rozne umiejetnosci oraz kompetencje, pytajgc
m.in. o to, ile okien ma Patac Kultury i Nauki, co by byto, gdyby stonie potrafity latac, czy ile litrbw mleka
rocznie wypija przecietny Polak. Dowiesz sie, o co sam mozesz zapytac¢ osobe rekrutujgcy, a takze
jakie btedy moga cie zdyskwalifikowac w jej oczach.

Uwierz w siebie / Joseph Murphy .- Katowice: ,Kos", 2009, sygn. TG 97420, TG 98031
W tej ksigzce dr Joseph Murphy pokazuje w jaki sposéb mozna urzeczywistnia¢ marzenia. Nalezy
zaczgc od wlasciwego nastawienia umystu - od przekonania, ze "dla chcgcego nic trudnego"”.

Wielka emigracja zarobkowa mtodziezy : wyzwania dla edukacji / red. Ryszard Bera. - Lublin :
Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej 2010, sygn. TG 99592
Publikacja obejmuje rozprawy o réznym charakterze teoretycznym i empirycznym syntetycznym i

analitycznym

Zatrudnianie os6b z niepetnosprawnoscig : pozyskiwanie utalentowanych pracownikéw i ich adaptacja
w srodowisku pracy / red. JIM Hasse. - Warszawa : Wolters Kluwer Polska, 2012. sygn. TCz 101835
W ksigzce kompleksowo omowiono kwestie zatrudniania osob z roznego rodzaju niepetnosprawnoscia.
Opisano w niej krok po kroku wszystkie aspekty organizacyjno-prawne zwigzane z zatrudnianiem o0séb
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Z niepetnosprawno$cig. Publikacja obala mit, ze przystosowanie miejsca pracy dla oséb z
niepetnosprawnosciag i wdrozenie takich oséb do pracy w firmie jest kosztowne lub trudne. Ksigzka
zawiera Szereg praktycznych wskazowek

i informacji pomocnych przy wyszukiwaniu i pozyskiwaniu warto$ciowych dla firmy, utalentowanych
pracownikow z niepetnosprawnoscig oraz zatrudnianiu ich i wdrazaniu do pracy w organizacji.

Zatrudnianie pracownikéw tymczasowych / Marek Rotkiewicz. - Warszawa: C. H. Beck, 2010,

sygn. TG 98682

W ksigzce omoéwiono forme i tes¢ umowy przy zatrudnianiu pracownika tymczasowego, jego prawa

i obowigzki, a takze proces zakonczenia zatrudniania pracownika tymczasowego.

Duzo miejsca poswiecono zakresowi stosowania przepiséw prawa pracy. W poradniku jest
zamieszczony ujednolicony tekst ustawy z dnia 9.7.2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych
(Dz.U. Nr 166, poz. 1608 ze zm.).

Zatrudnieni i zatrudniajgcy na aktualnym rynku pracy / Maigorzata Gersdorf, Michat Raczkowski, Rafat
Wyzinski ; pod red. Matgorzaty Gersdorf. - Warszawa : "LexisNexis", 2012, sygn. TG 101444
Publikacja ,Zatrudnieni i zatrudniajgcy na aktualnym rynku pracy”, zawiera analize przemian, jakie
towarzyszg obecnemu rynkowi pracy. Autorzy przedstawiajg m.in. Kryteria odrdézniajgce stosunek pracy
od pozostatych stosunkow zatrudnienia. Prognozy autoréw co do sytuacji na rynku pracy mogg takze
okazac sie pomocne zatrudnianym w budowaniu pozycji na rynku pracy.

Zwycieskie CV: jak napisa¢ przekonujgce CV / John Middleton. - Poznan: ,Rebis", 2007,

sygn. TCz 93573

Kiedy ciezko jest dosta¢ wymarzong prace, warto siegngc do poradnika Johna Middletona.

W tej ksigzce autor umiescit 52 wspaniate pomysty na poprawienie wygladu i zawartoSci zyciorysu -
to znaczy pomysty na umiejetne wyeksponowanie wtasnych zalet i zamaskowanie wad. Middleton
pokazuje, jakie btedy popetnia sie najczesciej przy pisaniu CV i radzi, jak

Je wyeliminowac. Jego podpowiedzi mogg sie okaza¢ naprawde skuteczne, zwfaszcza, ze sam autor
zajmuje sie od wielu lat zagadnieniem rekrutacji i zarzgdzania zasobami ludzkimi.

Artykuty z czasopism

Bezrobocie - konieczne nowe podejscie / Bogdan Miedzinski.// Polityka Spoteczna. - 2013, nr 7, s. 6-13
Aspiracje zyciowe mtodziezy / Henryk Porozynhski // Edukacja. - 2001, nr 4, s.60-66

Czy zawody rzemiesInicze powrdcg do task? — (cz. 1) / Gabriela Jabtohska // Edukator Zawodowy. -
2011, maj

Czy zawody rzemiesInicze powrdcg do task? — (cz. 1l) / Gabriela Jabtonska // Edukator Zawodowy. -
2011, maj

Europejska Sie¢ Catozyciowego Poradnictwa Zawodowego - ELGPN / Anna Bakiewicz // Edukator
Zawodowy. - 2012, styczen

Eurosieroty : rozne punkty widzenia, jeden cel / Malgorzata Klimka.// Sygnat. - 2015, nr 2, s. 10-12

Jak pomdc dziecku w wyborze zawodu? / Lucyna Stodowa // Wychowawca. - 2005, nr 1,

s.11- 13

Ksztatcenie zawodowe: rynek pracy / red. Stefan M. Kwiatkowski // Nowa Szkota. - Warszawa, 2000. -
2000, nr 8, s.54-55

Mtodziez na rynku pracy w UE / Wiadystaw Bogdan Sztyber // Polityka Spoteczna. - 2015, nr 8, s. 30-37
Mtodziez na rynku pracy - opinie maturzystéw / Stawomir Gawronski // Polityka Spoteczna. - 2007,

nr 10, s.26-29

Nowe technologie zmieniajg rynek pracy / Wojciech Kreft.// Doradca Zawodowy. - 2016, nr 4, s. 7-10

O przemianach w edukacji zawodowej / Janusz Moos.// Dyrektor Szkoty. - 2017, nr 2. s. 32-34
Orientacja i poradnictwo zawodowe: mtodzi Polacy poczatku wieku i ich oczekiwania wobec doradcow /
Joanna Minta // Nowa Edukacja Zawodowa. - 2003, nr 6, s.13-18

Orientacja szkolna a orientacja zawodowa / Monika Jaczynska // Wychowanie Techniczne

w Szkole. - 2005, nr 3, s.8-13

Pomoc w wyborze zawodu / Katarzyna Chragsciel // Problemy Opiekuhczo-Wychowawcze. - 2006,

nr 10, s.42-45
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Poradnictwo zawodowe, jako forma pomocy jednostce w planowaniu kariery zawodowej / Cecylia
Pielok // Nowa Edukacja Zawodowa. - 2001, nr 4, s.16-20

Pozaszkolne formy ksztatcenia zawodowego, czyli 0 szansach na dostosowanie do potrzeb rynku pracy
/ Stanistaw Szelewa // Dyrektor Szkoty. - 2012, nr 3, s.12-14

Prognoza zatrudnienia do 2020 r. / Anna Grochowska.// Doradca Zawodowy. - 2016, nr 2-3, s. 83-84
Przyktady dobrej praktyki i ty mozesz zostac przedsiebiorcg / Maria Krogulec-Sobowiec // Nowa
Edukacja Zawodowa. - 2003, nr 6, s.20-23

Satysfakcja z pracy u os6b niepetnosprawnych o réznym poziomie identyfikacji

z zawodem / Stanistawa Byra, Monika Parchomiuk // Polityka Spoteczna. - 2011, nr 4, s.20-26

Wybér zawodu / Jolanta Lenart // Wychowawca. - 2008, nr 1, s.10-11

Wybor zawodu a zainteresowania i uzdolnienia ucznia (na przyktadzie szkét policealnych) / Pawet
Broda // Nauczyciel i Szkota. - 2013, nr 1, s. 191-200

Zadania zawodowe — (R)ewolucja systemu potwierdzania kwalifikacji zawodowych / Szymon Konkol //
Edukator Zawodowy. - 2012, luty

Zasady zatrudniania mtodocianych / Aneta Paszek // Polityka Spoteczna. - 2003, nr 3,

s.8-11

Zatrudnienie 0sdb niepetnosprawnych - czy warto zatrudnia¢? / Katarzyna Wojewddzka // Lider. - 2011,
nr9, s.28-30

Zatrudnianie osob niepetnosprawnych w $wietle obowigzujgcych przepiséw / Joanna Szymanowska //
Polityka Spoteczna. - 2003, nr 4, s.5-9

Zawody gingce i zawody przysziosci / Anna Jarmuszkiewicz, Roberto Romanski.// Remedium. - 2017,
nro6,s.2-5

Zatrudnianie wspomagane oso6b niepetnosprawnych / Tadeusz Majewski // Szkota Specjalna. - 2009,
nr 2, s.86-94

Zawody priorytetowe dla szkolnictwa zawodowego : wykorzystanie danych o ofertach pracy i
bezrobotnych / Piotr Maleszyk.// Polityka Spoteczna. - 2017, nr 4, s. 20-27

Zdobycie tytutu czeladnika lub mistrza pierwszym krokiem do kariery zawodowej / Szymon Konkol //
Edukator Zawodowy. - 2012, styczen

Zgodnie z prawem : zasady zatrudniania nauczycieli / Dariusz Skrzynski // Wszystko dla Szkoty. - 2009,
nrl2, s.8-9

Zmiany w polskim poradnictwie / Alicja Kargulowa // Edukacja Dorostych. - 2011, nr 1,

S.9-26

Zwrot w polityce rynku pracy / Matgorzata Szylko-Skoczny // Polityka Spoteczna. - 2006, nr 1, s.1-5

Multimedia

Dziatam skutecznie [Dokument elektroniczny]: poradnik dla oséb przygotowujgcych sie do wejscia
na rynek pracy i skutecznego dziatania na nim / Edyta Fira-Krempa, Iwona Terlikowska. - Warszawa:
,Premiere Multimedia”, cop. 2004, sygn. TPtW 167

Program komputerowy przeznaczony dla uczniéw szkét ponadpodstawowych, moze by¢ stosowany
przez nauczycieli przedsiebiorczoSci i pracownikoéw biur karier.

Jak zatozy¢ firme? [Dokument elektroniczny] / Joanna Gracka. - Wersja 2.0.0.0. - Warszawa: ,Premiere
Multimedia”, cop. 2004, sygn. TPtW 166

Omodwiono kolejne kroki w procesie zatozenia i rejestracji wtasnej firmy, szczegétowo przedstawiono
konstrukcje biznesplanu oraz podano mozliwe sposoby pozyskania kapitatu poczgtkowego.

Mysl!... i bogac¢ sie [Dokument dZzwiekowy]: podrecznik cztowieka interesu / Napoleon Hill. - Warszawa:
»Studio Emka”, cop. 1996, sygn. TPLC 115

Niekwestionowane klasyczne dziefo literatury motywacyjnej, zawiera zalecenia do pracy nad sobg.
Uczy, co zrobic i jak zrobic¢, aby osigga¢ wyznaczone cele.

Piramida kariery 2 [Dokument elektroniczny]. - Gdansk: ,Progra”, 2006, sygn. TPtW 137
Piramida Kariery 2 to program przedstawiajgcy zagadnienia zwigzane z doradztwem zawodowym,
Skierowany zaréwno do doradcow zawodowych, jak i innych oséb zajmujgcych sie poradnictwem
zawodowym w szkole.
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Poradnictwo zawodowe w gimnazjum [Dokument elektroniczny] : poradnik dla nauczycieli przedmiotu /
Katarzyna Druczak, Joanna Minta. - Warszawa : KOWEZiU, 2013, sygn. TPtW 298, PLW 299
Publikacja skierowana jest do nauczycieli pracujgcych z mtodziezg gimnazjalng, przyblizono polskie
poradnictwo i doradztwo edukacyjno-zawodowe skierowane do uczniéw gimnazjum.

Od marzeh do kariery [Dokument elektroniczny] : poradnik dla uczniéw i absolwentéw szkét
ponadgimnazjalnych / Matgorzata Rosalska, Anna Wawrzonek. - Warszawa : KOWEZiU, 2013,

sygn. TPEW 296, TPLW 297

Poradnik jest napisany dla wszystkich, ktérzy chcg mgdrze planowac. W poszczegdlnych rozdziatach
Znajdziesz informacje, wskazowki, ale tez rozne ¢wiczenia. W poradniku znajdziesz takze informacje
0 przydatnych stronach internetowych oraz stowniczek, w ktérym zawarto wyjasnienia pojec, z ktorymi
spotkasz sie planujgc dalsze aktywnosci edukacyjne i zawodowe.

Sita ludzkiego instynktu [Film] : wola zwyciestwa / rez. Nigel Paterson. - £6dz : Wytwoérnia Pomocy
Dydaktycznych, 2011, sygn. TDVD 1014

Spacery po zawodach [Dokument elektroniczny]: administracja, zarzgdzanie, bussines, praca
urzednicza. [Cz.] 1. - Gdansk: ,Progra", 2006, sygn. TPtW 136

Program jest bogatym zrédtem informacji o zawodach z branzy: Administracja, zarzgdzanie, bussines,
praca urzednicza.

Szukam pracy... i jg znajduje [Dokument elektroniczny]: komputerowy poradnik dla wszystkich
szukajgcych i zmieniajgcych prace / poradnik: Piotr Krawczyk, Wojciech Piszula; moduty dodatkowe:
Edyta Fira-Krempa, lwona Terlikowska. - Warszawa: ,,Premiere Multimedia", cop. 2004,

sygn. TPLW. 165

Poradnik dla wszystkich szukajgcych pracy. W sposob kompleksowy omawia wszystkie etapy zwigzane
Z szukaniem pracy, zaczynajgc od okreSlenia wtasnych potrzeb i mozliwoS$ci oraz przygotowania
dokumentow aplikacyjnych, przez analize roznych metod szukania pracy.

Tarnobrzeg, 7.11.2018



